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Gemeenteraad GOEDGEKEURD 
Besluit Zitting van 17 december 2020

FINANCIËN

13 2020_GR_00222 Belasting op het afleveren van administratieve stukken

Samenstelling

Aanwezig:
de heer Luc Van Laer; mevrouw Vera Celis; mevrouw Nadine Laeremans; mevrouw Griet Smaers; 
mevrouw Marleen Verboven; de heer Bart Julliams; mevrouw Griet Verhesen; mevrouw Brigitte 
Kempen; de heer Pieter Verhesen; de heer Noël Devos; mevrouw Rosa Van Cleempoel; de heer Ben 
Van Looveren; de heer Luc Verguts; mevrouw Elhasbia Zayou; de heer Ivan Wartel; de heer Pieter 
Cowé; de heer Benny Eyckmans; mevrouw Tinne Vangeel; mevrouw Greet Bakelants; mevrouw Lea 
Neyens; mevrouw Tinne Van Gelder; mevrouw Evelien Lievens; mevrouw myriam smets; mevrouw 
Greet Daems; mevrouw Petra Gyesbreghs; de heer Timmy Vanuytsel; mevrouw Lieselotte Thys; de 
heer Dirk Kennis; de heer Tom Corstjens; de heer Fonsy Bellinckx; mevrouw Griet Ceusters; de heer 
Francois Mylle, Algemeen Directeur

Zijn eveneens aanwezig:
mevrouw Anne De Poorter, financieel directeur

Afwezig:
de heer Marlon Pareijn; de heer Patrick Graux

Stemming
Individuele stemming

- 30 stem(men) voor: Greet Bakelants; Fonsy Bellinckx; Vera Celis; Griet Ceusters; Tom Corstjens; 
Pieter Cowé; Noël Devos; Benny Eyckmans; Petra Gyesbreghs; Bart Julliams; Brigitte Kempen; Dirk 
Kennis; Nadine Laeremans; Evelien Lievens; Lea Neyens; Griet Smaers; Lieselotte Thys; Rosa Van 
Cleempoel; Tinne Van Gelder; Luc Van Laer; Ben Van Looveren; Tinne Vangeel; Timmy Vanuytsel; 
Marleen Verboven; Luc Verguts; Griet Verhesen; Pieter Verhesen; Ivan Wartel; Elhasbia Zayou; 
myriam smets
- 1 onthouding(en): Greet Daems

Beschrijving
Aanleiding en context
Het stadsbestuur heft een belasting om de financiële noden te lenigen die het gevolg zijn van het 
afleveren van administratieve documenten en het verstrekken van administratieve dienstverlening.

Juridische grond
Het decreet lokaal bestuur.

Het decreet van 30 mei 2008 over de vestiging, de invordering en de geschillenprocedure van 
provincie- en gemeentebelastingen.
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De Wet van 15 december 1980 over de toegang tot het grondgebied, het verblijf, de vestiging en de 
verwijdering van vreemdelingen.

Het KB van 8 oktober 1981 over de toegang tot het grondgebied, het verblijf, de vestiging en de 
verwijdering van vreemdelingen.

Het KB van 10 december 1996 over de verschillende identiteitsdocumenten voor kinderen onder de 
twaalf jaar.

De algemene onderrichtingen over het houden van de bevolkingsregisters, gecoördineerde versie van 
31 maart 2019.

De wet van 18 juni 2018 en de omzendbrief van FOD Justitie van 11 juli 2018 over de overheveling 
van de voornaamsverandering naar de ambtenaren van de burgerlijke stand.

Argumentatie
De afgifte van allerlei administratieve documenten en het verstrekken van administratieve 
dienstverlening brengt financiële lasten met zich mee. Veel van deze administratieve documenten en 
prestaties zijn het gevolg van verplichtingen voor de burgers.

Om deze kosten terug te vorderen van de aanvrager is het billijk hiervoor een specifieke belasting te 
heffen. Deze belasting verlicht de financiële behoefte van de stad.

Besluit
Artikel 1
De gemeenteraad keurt het reglement in bijlage goed.

Bijlagen
1. 7_besluit_belasting afleveren administratieve stukken.pdf
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Besluit 

Artikel 1 Basis 
Voor de aanslagjaren 2021 tot en met 2025 vestigt de stad een belasting op het afleveren van 

administratieve documenten en het verstrekken van administratieve dienstverlening. 

Artikel 2 Belastingplichtige 
De belasting is verschuldigd door de natuurlijke of rechtspersoon aan wie het document wordt 

afgeleverd of voor wie de administratieve dienstverlening verstrekt wordt. 

De belasting is niet verschuldigd voor: 

- als de stukken volgens een wet, een koninklijk besluit of een andere overheidsbeslissing 

kosteloos door het stadsbestuur moeten worden afgeleverd; 

- de attesten van verlies; 

- de documenten die afgeleverd worden aan behoeftige personen. De behoeftigheid wordt 

door ieder overtuigend bewijsstuk gestaafd; 

- de machtigingen voor godsdienstige of politieke manifestaties; 

- de machtigingen voor activiteiten die reeds het voorwerp uitmaken van een belasting of 

retributie voor rekening van de gemeente; 

- de documenten die afgeleverd worden aan de gerechtelijke of administratieve overheden; 

- de documenten die personen nodig hebben als ze solliciteren; 

- al dan niet uitkeringsgerechtigde werklozen, pas afgestudeerden, laatstejaarsstudenten, 

leerlingen van het laatste secundair onderwijs en werkzoekende personen van wie het enig 

inkomen het leefloon is. De belanghebbende personen moeten zelf het bewijs leveren dat ze 

voor de vrijstelling in aanmerking komen en dat de documenten waarvoor ze de 

belastingvrijstelling vragen bij het solliciteren nodig zijn; 

- alle akten of getuigschriften die opgemaakt en afgeleverd voor de uitvoering van de wet over 

het herstel van zekere schade die veroorzaakt is aan privé goederen door natuurrampen 

maar beperkt tot de termijn voor het rechtsgeldig indienen van het schadedossier; 

- het conformiteitsattest voor nieuw in te huren woningen door een sociaal verhuurkantoor; 

- het conformiteitsattest dat ambtshalve wordt afgeleverd door het lokaal bestuur. 

Artikel 3 Grondslag 
De belasting wordt geheven op het moment van het afleveren van het document of het verstrekken 

van de administratieve dienstverlening. 

Artikel 4 Tarief 
De belastingplichtige betaalt voor: 

 Tarieven 

afgifte van een elektronische identiteitskaart voor 
Belgen vanaf 12 jaar 

5 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent, eventueel verhoogd met de 
aangerekende kosten voor een spoedprocedure of 
zeer dringende spoedprocedure 

afgifte van een elektronische vreemdelingenkaart 
voor vreemdelingen vanaf 12 jaar 

5 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent, eventueel verhoogd met de 
aangerekende kosten voor een spoedprocedure of 
zeer dringende spoedprocedure 

afgifte van een identiteitsbewijs voor niet-
Belgische kinderen jonger dan 12 jaar 

2 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent, eventueel verhoogd met de 
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aangerekende kosten voor een spoedprocedure of 
zeer dringende spoedprocedure 

afgifte van een Kids-eID de kosten die de federale overheid aanrekent, 
eventueel verhoogd met de aangerekende kosten 
voor een spoedprocedure of zeer dringende 
spoedprocedure 

voltrekken van een huwelijk op maandag, dinsdag, 
woensdag, donderdag of vrijdag 

30 euro 

voltrekken van een huwelijk op zaterdag 60 euro 

afgifte van een duplicaat van een trouwboekje 15 euro 

afgifte van een voorlopig elektronisch of 
elektronisch rijbewijs 

5 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent 

afgifte van een internationaal rijbewijs 4 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent 

afgifte van een reispas 10 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent, eventueel verhoogd met de 
aangerekende kosten voor een spoedprocedure 

afgifte van een reispaspoort voor Belgen en voor 
Belgen op doorreis 

10 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent, eventueel verhoogd met de 
aangerekende kosten voor een spoedprocedure 

afgifte van een reisdocument voor niet-Belgen 10 euro, verhoogd met de kosten die de federale 
overheid aanrekent, eventueel verhoogd met de 
aangerekende kosten voor een spoedprocedure 

afgifte van een bewijs van inschrijving 
 

5 euro 

heraanvraag van een Pincode en PUK-code 5 euro 

behandeling van een aanvraag van een 
conformiteitsattest door de burgemeester 
 

Het conformiteitsattest kost: 
- 90 euro voor een zelfstandige woning 
- 90 euro voor een kamerwoning, verhoogd 

met 15 euro per kamer, met een maximum 
van 1.775 euro per gebouw 

gewone voornaamsverandering 150 euro 

voornaamsverandering van transgenders 15 euro 

vreemdelingen die de Belgische nationaliteit 
aanvragen en geen voornaam hebben 

0 euro 

afgifte van een bijlage 15bis, 19, 19ter, of 41bis van 
het KB van 8 oktober 1981 over de toegang tot het 
grondgebied, het verblijf, de vestiging en de 
verwijdering van vreemdelingen 
 

- eerste afgifte: 30 euro per bijlage 
- tweede afgifte: 60 euro per bijlage 
- derde afgifte: 90 euro per bijlage 
- vierde afgifte: 120 euro per bijlage 
- vijfde afgifte: 150 euro per bijlage 
- Er geldt een plafond van 150 euro per 

persoon voor alle aangiften na de vijfde . 

 
De burgers of bedrijven die wensen dat hun gevraagde documenten opgestuurd worden, moeten de 

verzendingskosten vooraf betalen aan het stadsbestuur, volgens de instructies van de ambtenaar bij 

de aanvraag. 

Artikel 5 Wijze van innen - contantbelasting 
De belasting wordt contant ingevorderd. Wanneer de belasting niet contant kan geïnd worden, 

wordt ze een kohierbelasting. 
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Aldus beslist in bovenvermelde zitting,
Namens de Gemeenteraad 

Algemeen Directeur
Francois Mylle

Voorzitter
Luc Van Laer
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